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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdéwienia:
www.leoncin.bip.pl

Leoncin: Swiadczenie ustugi Kierownika Punktu Przedszkolnego
utworzonego w ramach dofinansowania z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 -
2013 pn.: Adas i Ola idg do przedszkola - Punkt Przedszkolny w Gminie
Leoncin.

Numer ogtoszenia: 171032 - 2013; data zamieszczenia: 29.04.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamoéwienia publicznego.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Urzad Gminy Leoncin , ul. Partyzantéw 3, 05-155 Leoncin, woj. mazowieckie, tel.
22 7856585, faks 22 7856585.
l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustugi Kierownika Punktu
Przedszkolnego utworzonego w ramach dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 pn.: Adas i Ola idg do przedszkola - Punkt
Przedszkolny w Gminie Leoncin..

11.1.2) Rodzaj zamdwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem zaméwienia jest
Swiadczenie ustugi Kierownika Punktu Przedszkolnego pn. : Adas i Ola idg do przedszkola - Punkt
Przedszkolny w Gminie Leoncin realizowanego w Gminie Leoncin w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytetu IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatania 9.1 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatania 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej,
wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Nr
projektu: POKL.09.01.01-14-035/12 1.1 Ustuga ma by¢ wykonywana jednoosobowo przez wytonionego w

postepowaniu o udzielenia zaméwienia Wykonawce. 2. Niniejszy projekt zaktada objecie kompleksowg
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edukacjg przedszkolng dzieci w wieku 3-5 lat z terenu Gminy Leoncin w Punkcie Przedszkolnym przy
Zespole Szkot w Gtusku z siedzibg w Nowych Grochalach. 2.1 Zaméwienie obejmuje petnienie funkgji
Kierownika Punktu Przedszkolnego, do ktérego obowigzkéw bedzie nalezato: 1)Zarzadzanie Punktem
Przedszkolnym w obszarze finansowym, administracyjnym i personalnym. 2)Kierowanie wykonaniem
projektu w formie nadzoru merytorycznego zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego oraz przepisami
krajowymi i Unii Europejskiej. 3)Nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we
whniosku, w tym budzetem i harmonogramem. 4)Organizowanie pracy Punktu Przedszkolnego Adas i Ola
idg do przedszkola 5)Dokonywanie podziatu obowigazkéw pomiedzy pracownikéw Punktu Przedszkolnego i
nadzorowanie prac wszystkich os6b zaangazowanych w realizacje projektu. 6)Planowanie dziatan i
wywigzywanie sie z zatozonych wskaznikow i rezultatéw. 7)Terminowe i wiasciwe realizowanie catosci
projektu. 8)Wspbtpraca z personelem na poziomie zarzadzajacym i zadaniowym 9)Utrzymywanie statych
Kontaktow z Koordynatorem projektu, informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w
realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji, przestrzeganie
obowigzkow i zalecen wynikajgcych z realizacji umowy, procedur, standardéw, instrukcji do sprawozdan
oraz innych obowigzujgcych dokumentéw. 10)Planowanie i organizowanie naboru beneficjentéw w oparciu
0 jak najbardziej efektywne wykorzystanie srodkéw EFS (w ramach pracy w zespole zarzadzajgcym
projektem) 11)Kierowanie podlegtymi pracownikami, w tym planowanie, analiza i weryfikacja ich pracy pod
katem realizacji projektu. 12)Kontrola dokumentacji zwigzanej z projektem zgodnie z procedurami i
wytycznymi dotyczgcymi projektow EFS. 13)Obecnos$¢ podczas kontroli projektu. 14)Kontrola
wydatkowania srodkow. 15)wspotpraca przy przygotowywaniu dokumentéw dotyczacych zaméwien
publicznych. 16)Nadzorowanie poprawnosci przygotowywanych umow w ramach projektu. 17)Nadzor nad
prowadzong dokumentacjg kadrowa. 18)Przygotowanie szczegdtowych programédw zajec. 19)
Nadzorowanie przebiegu zaje¢. 20)Nadzér nad jakoscig materiatéw dydaktycznych. 21)Nadzor nad
opracowaniem szczegotowego harmonogramu zaje¢. 22)Monitoring i ewaluacja projektu oraz jego
promocja. 23)Dokonywanie innych czynnoéci zastrzezonych do kompetencji Kierownika Punktu
Przedszkolnego. 24) Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla dzieci w przypadku absencji nauczyciela. 2.2
Bezposredni nadzor nad pracg Kierownika sprawuje Wojt Gminy Leoncin. 2.3. Wykonywanie zleconych
zadan odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajacego lub w innym miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego na terenie Gminy Leoncin przez czas trwania umowy tj. od dnia podpisania umowy do dnia
30.06.2015 we wszystkie dni robocze min. 4 godz./dziennie w godzinach 7:00 - 17:00. Czas $wiadczenia
ustugi nienormowany. Szczegotowe terminy realizacji przedmiotu umowy ustalone zostang z
Zamawiajgcym. 2.4. Wykonawcy przyjmujacy obowiazki zwigzane z prowadzeniem projektu bedg
zatrudnieni przez Zamawiajgcego na podstawie umowy zlecenia. 2.5. Wykonawca jest odpowiedzialny za
jakos¢, zgodno$¢ z warunkami opisanymi dla przedmiotu zamdwienia. 2.6. Wykonawce obowigzuje
nalezyta staranno$c¢ przy realizacji zobowigzan umowy, 2.7. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania

zamowienia uzgadniane bedg przez Wykonawce z ustanowionym przedstawicielem Zamawiajgcego. 2.8.
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Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen niezbednych dla
sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia..

11.1.6) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1, 80.11.00.00-8.

1.11.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czesciowej: nie.

I1.1.8) Czy dopuszcza sig¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

II.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.06.2015.

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

ll.2) ZALICZKI
11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca posiadat ukornczone studia wyzsze oraz studia
podyplomowe z zakresu zarzgdzania albo kurs kwalifikacyjny z zakresu zarzadzania o$wiatg,
prowadzony zgodnie z przepisami w sprawie placéwek
111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca posiadat co najmniej piecioletni staz pracy pedagogicznej
na stanowisku nauczyciela lub pigcioletni staz pracy dydaktycznej na stanowisku nauczyciela
akademickiego, oraz by przed przystapieniem do przetargu uzyskat co najmniej dobrg oceng
pracy w okresie ostatnich pigciu lat pracy lub pozytywng ocene dorobku zawodowego w okresie
ostatniego roku. Zamawiajgcy oceni na podstawie wykazania wykonanych bgdz wykonywanych
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert minimum 2 ustug polegajgcych na
kierowaniu przedszkolem lub punktem przedszkolnym. W celu potwierdzenia spetniania
powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Wykaz wykonanych ustug
sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ (dla firm) oraz dokumenty
potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje,
opinie, protokoty).
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajgcy oceni na podstawie wykazania przez Wykonawce, ze dysponuje minimum 1 osobg
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wykonujgcg bezposrednio zamoéwienie posiadajaca kwalifikacje opisane w rozdziale V, p. 1 pp. 1
niniejszego SIWZ. W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob sporzagdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
SIWZ (dla firm) wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy oceni na podstawie wykazania przez Wykonawce, ze dysponuje minimum 1 osobg
wykonujgcg bezposrednio zamowienie posiadajaca kwalifikacje opisane w rozdziale V, p. 1 pp. 1
niniejszego SIWZ. W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
SIWZ (dla firm) wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie naktada na Wykonawce zadnych wymogéw dotyczacych jego sytuacji
ekonomicznej i finansowej warunek ten bedzie spetniony przez kazdego z Wykonawcow
l11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy przediozy¢:

e potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegélnosci koncesje, zezwolenia lub

licencje;

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw, czy zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

e wykaz osoOb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, W szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia

niezbednych do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
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informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e oSwiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

1l1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:

e oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskoéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt I1.5)

1.08wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy stanowigcego zatgcznik nr 6
(dla oséb fizycznych) 2. poswiadczone kwalifikacje do wykonania zaméwienia. Uprawnienia potwierdza sie
dyplomami ukonczenia wyzszych studiow mgr, studiéw podyplomowych, $wiadectwami ukoriczenia kursow
kwalifikacyjnych 3. poswiadczona ocena dorobku zawodowego z podanym stazem pracy

pedagogicznej/dydaktyczne;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: www.leoncin.bip.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé¢ pod adresem: Urzgd Gminy Leoncin ul.

Partyzantéw 3, 05-155 Leoncin pokdj nr 19.
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IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert: 07.05.2013
godzina 10:00, miejsce: Urzad Gminy Leoncin ul. Partyzantéw 3, 05-155 Leoncin pokdj nr 8.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw Unii
Europejskiej: Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w
regionach. Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatania 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu
upowszechnienia edukacji przedszkolnej. Nr projektu: POKL.09.01.01-14-035/12 zgodnie z umowa z
MJWPU nr UDA-POKL.09.01.01-14-035/12-00.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi
$rodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie

GMINA LEONCIN zup A GMI
; e
05-155 Leoncin, ul. Par tyzan}w
tel Jfax 22 785-65-82(85), 22 785-66-00 yslm vk
NIP: 531-16-66-299, REGON: 013270471 Zastepca WOItd Gmimy
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